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BEVEZETES

Az egyetem szabadlyzatai szerint a tanulmanyaikat 2011 szeptemberében kezd6 tandr szakos hallga-
ték nem papir alapu, hanem elektronikus portfolidt készitenek. Ezt a portfolidt az egyetem MAHARA
ePortfolié rendszerében kell elkészitenitik.

A tanulmanyaik soran képz6d6 dokumentumaikat az egyetemi portfolio rendzserben kell digitalis
formaban gylijteni és bemutatni. Lehetdség van arra is (sokszor sziikséges), hogy egyes portfolidele-
mek gy(jtése mas rendszerekben torténjen, s csak a bemutatdsa térténjen a Mahara rendszerben.
Ezekre a lehetGségekre a kés6bbiekben kitérink.

Amennyiben egy dokumentum csak papir formaban all rendelkezésre, akkor azt digitalizalni kell.
Az elektronikus portfolid tartalma a kévetkezd:

e azels6 és a masodik félévbdl 1-1 (reflektdlt) hospitdlasi jegyz6kdnyv. A hospitdlasi jegyz6-
konyvbdl ki kell deriilnie a hospitalds helyének, idejének és a megfigyelési szempontoknak

e a ,Pedagdgiai folyamat 1.” 6ran megvaldsulé mikrotanitas hallgatdi és oktatdi véleményezé-
se

e a ,Pedagdgiai folyamat 2.” targybdl késziilt témazaré feladatlap és a feladatlap hallgatdi ér-
tékelése

e a,Modern szemléltetés” tantargybdl készitett digitalis produktum

e a ,Tanulds tanitasa” targybdl készitett fejlesztési terv

e aharmadik és a negyedik félévb4l 1-1 megtartott éra draterve valamint az 6rat koveté meg-
beszélés vezetbtanartdl és hallgatd tarsaktol szarmazo reflexidi. A portfolidba el kell helyezni
az 6ran felhasznalt eszkdzoket vagy azok fényképét (pl. szokartyak, feladatlapok, modellek,
prezentacié stb.)

e szakmoddszertanos anyagok

e az 6todik félévbdl legaldbb két hospitalasi jegyzékonyv

o az 6todik félévbél mindkét szak esetén a félév elején és a félév végén megtartott ra drater-
ve, valamint az érat kvet6 megbeszélés mentortanartdl, vezet6tanatdl és hallgatd tarsaktol
szarmazo reflexidi. A portfolidba el kell helyezni az 6ran felhasznalt eszk6zoket vagy azok
fényképét (pl. székartyak, feladatlapok, modellek, prezentaciot stb.)

e afelsoroltak kozdl ki kell vélasztani két elemet és ezeket véleményeztetni kell a hallgatétar-
sakkal, az egyik esetben pedig (6sszefoglaldan) a jeloltnek reagalnia is kell az észrevételekre

e agyakorléhelyek maximum egy oldalas bemutatdsa

e aziskolan kivili tevékenységek tapasztalatainak 6sszefoglaldsa (maximum 4 oldal)

e Onértékelés (a fejl6édés megitélése, a jovére vonatkozé fejlesztési tervek stb.)

e amentor- és a vezet6tanar szoveges értékelése

e minden olyan dokumentum, mely a hallgato fejl6dését mutatja

A kotelez6 elemek hidnyaban a portfolié értékelhetetlen!
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ISMERKEDES A MAHARA EPORTFOLIO RENDSZERREL

BELEPES

Az egyetem eportfolio rendszerébe két mdédon lehet bejelentkezni. Az egyik lehetGség az, hogy az
elaarning rendszeren keresztiil — RE-PE-T-HA Moodle — ,|1épiink at” az eportfolié rendszerbe, a masik
lehetGség az, hogy kdzvetlenlil a Mahara rendszerben regisztralunk. Barmelyik belépési mddot va-
lasztja is, a jovGben is azt a belépési format kell hasznalnia.

A Moodle-on keresztil torténé atlépésnek nagy elénye, hogy nem kell 4j felhasznaldi nevet és jelszot
megjegyeznie. A két rendszer kozo6tt az atjaras szabad — a két rendszer ko6z6tt néhany alapadat auto-
matikusan atadasra keril. Nem mondhato ez el a regisztraciordl. Ebben az esetben minden sziikséges
adatot 6nnek kell megadnia, s ez néha kellemetlenségekkel jarhat. El6fordulhat, hogy az 6n altal
megadott felhasznalnév mar foglalt, igy Ujat kell megadnia.

BEMEPES A MOODLE-ON KERESZTUL
A Moodle-ba a halézati azonositéjaval tud belépni. Ezt haszndlja mds egyetemi rendszerek elérésére
is (Neptun, wifi, stb.).

A RE-PE-T-HA Moodle-t a kdvetkezd cimen éri el: (http://moodle.repetha.unideb.hu/)

A belépés a kovetkez6 mddon zajlik:

1. Lépjen be a Moodle-ba a haldzati azonositdjaval.

Kis Viktoria néven bpett be (Kilipés)
Magyar (hu) «

RE-PE-T-HA Moodle

1 -« »

% Portilhirek ¥ Matematil 2013, november

k a matematikatanitisban

2 5 H K Sz« Cs P Szo V
Navigacio =1 ] Bl udomanyi Kar
PN tudomanyok Intézete S
Kezddoldal : 5 . AR oaE e bl s
Honlapom ; % g - oF Bno 3 w5 8 a7
¥ Portiloldalak %° Multimédia 2 -- 2013 Gsz B 18 13 20 ;o2 o33 o
¥ Profilom %® E-learni B 25 26 27 28 2% 30
¥ Gyakorld kurzusok
¥ Kurzusok
] MK
¥ N Uzenetek 1]
Beillitisok En 3 R
| peiticisol it e
* Profilom bedlliticai %° Teszt kurzus i ] Tizenetek
Online felhasznilok =0
Kurzusok keresése: Mehet .
(utolss 5 perc)

4L Kis Viktéria

| & Mahara ePortféli

¥is Viktria néven lépett be (Kilépés)

1. Abra A RE-PE-T-HA Moodle
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2. Ajobb oldali oszlop aljan taldlja a Haldzati szerverek blokkot. Kattintson a Mahara ePortfélio
hivatkozasra.

Ezzel maris a Mahara rendszerbe kertl. Automatikusan Iétrejon a Mahara felhasznaléi fidkja, s auto-
matikusan atadasra keril néhany alapadat (vezetéknév, keresztnév, Neptunkdd, ptofilkép). Ezeket az
adatokat itt nem szerkesztheti. A tovabbiakban is ezt a belépési mddszert kell hasznalnia.

REGISZTRACIO A MAHARA-BAN
Kozvetlen regisztracié esetén a bongész6 cimsordba a kovetkezé URL-t kell megadnia:
http://mahara.repetha.unideb.hu. A regisztracié menete a kovetkezé:

1. Akezdé oldal jobb oldalan lathato Belépés blokk alsé részén kattintson a Regisztracid hivat-

kozasra.
nyetv:  Alapértelmezett Site (Magyar) | =
8mahaka Open Source ePortfolios Lo il (Magyan)[~] 22
[mah-hah-rah;verb]: to think, thinking, thought
Belépés ©
Regisztréc]é @ Felhasznaldi név: *
Welcome! To use this site you must first register. The data we collect here will be stored according to our privacy -
statement. Jelszo: *
Email ¢im *
Regisztracio

N Belépés Elfelejtett felhasznaloi névjelszo
Keresztnév *
Vezetéknév *

Intézmény * Debreceni Egyetem E]

&Mw a T hsi | Névi Ki iat
2. Abra A Mahara regisztracios oldala

2. Adja meg email cimét. Az email cimnek valédi, miik6dé cimnek kell lennie, mert a regisztraci-

s

6s folyamat befejezéséhez egy megerGsité hivatkizast kapunk levélben.

6n regisztralt a(z) Mahara oldalon Beérkez levelek  x

a ]
]

Mahara <noreply@mahara repetha unideb.hu> 7.34 (4 perce) L
cimzett: sajat magam -
Udvozoljik Szabé

Koszonjuk, hogy regisztralt egy Mahara fidkot. Kérjuk, keresse fel az alabbi hivatkozast a
regisztracios folyamat befejezéséhez:

http://mahara.repetha unideb hu/reqgister php?key=IAhKwD&1pxPovncl

A hivatkozas 24 6ra mulva lejar.

-- Udvézlettel! A Mahara csapat

Kérem, ne vélaszoljon erre az Gzenetre!

3. Abra Meger6sit6 levél
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3. Adja meg keresztnevét és vezetéknevét.
Az Intézmény legordiilé menilben vélassza a Debreceni Egyetem intézményt.

5. Nyissa meg lebelezését és a regisztraciordl kapott levélben kattintson a megerGsité hivatko-
zasra.

Ezzel belép a Mahara rendszer kezd6oldaldra, s elkezdheti munkajat. A kés6bbiekben is ezt a belépési
madszert kell hasznalnia — azaz kézvetlenll a Mahara szerverre kell belépnie.

KILEPES

Kilépni a Mahara-bdl a jobb felsé sarokban taldlhatd Kilépés hivatkozdasra kattintva lehet. Ha 6n a
Moodle-on keresztil épett be, akkor a Moodle nyitéoldalara keriil vissza, ha kozvetlenil a Mahara-n
regisztralt, akkor a Mahara tidv6zI6 képernyGijére kerdil.

&mahap\a e L U

Kezdolap |8
Szabé Kalman

Welcome

[Name of your instaiation here] is a fully featured electronic portfolio system with social networking features fo create online leaming 1
communities

For more information you can read About [please ensure you also e ge] or alternatively please feel free to Contact L Bejelentkezett (az utoiss 10 percoen)

: felhasznalok
You can edit this text via Edit Site Pages in Configure Site in Site Admi on
Alkotas és gyiijtés Szervezés Hozzaférés és kapcsolat
o e ok
Fejlessze portfoliojat Mutassa be portfoliojat Nezetekben
Ismerkedjen, csatlakozzon
csoportokhoz

Qi & = O

4. Abra Kilépés a Mahara-bél

HEHANY szO A MAHARA-ROL

Miel6tt a portfolidkészitésre térnénk, néhany széban bemutatnank az alkalmazast, s annak szolgdlta-
tdsait. A Mahara alapvet6en két tevékenységi teriileten biztosit szolgaltatdsokat. Ezek a kovetkezdk:

o Portfoliokészités — eszkozoket biztosit szamara portfolidja elkészitéséhez.
O Lehet6vé teszi a kiilonbo6z6 ,,bizonyitékok”, dllomanyok gylijtését és megjelenitését.
0 A beépitett blogrendszer segitségével tantargyi naplokat (és egyéb blogokat) vezet-
het.
0 Portfolidkat (Nézeteket) hozhat létre
0 és ezeket Gyiijteményekbe szervezhetjiik.
0 Megtervezheti azokat a tevékenységeket, amelyeket a portfolié kialakitdsa soran el
fog végezni.
o Ko6zOsségi tér — a rendszer lehet6séget ad arra, hogy kapcsolatot tartson hallgatotarsaival,
oktatdéival — dpolja kapcsolatait. Ezért lehet&séget kap
0 azismer&sei megjelolésére,
O csoportba szervezésére, s a csoporton beldl
0 férumokban folytathat tarsalgdast veluk.
0 Csoportportfoliokat hozhat Iétre tarsaival.
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Ebben a dokumentumban csak az elsé tevékenységkorrel — a portfélidkészitéssel kapcsolatos ismere-
teket mutatjuk be.

Ismerkedjink meg a portfolidkészités folyamataval.

&maha&a e Loy S onolios i

Q@
DO Profil | Portfolid | Kapcsolatok
Szabo Kalman
Welcome
[Name of your installation here] is a fully featured electronic portfolio system with social networking features to create online learning 1
communities
For more information you can read About [piease ensure you also edif this page] or alternatively please feel free to Contact Us BEjE|Enﬁ(EZEﬂ (Az utols6 10 perchen) |
felhasznalok
You can edit this text via Edit Site Pages in Configure Site in Site Administration
1 Szabd Kialman
Alkotas és gyijtes Szervezes Hozzaférés és kapcsolat
- S ok
Fejlessze portfoliojat Mutassa be portfoliojat Nézetekben
Ismerkedjen, csatlakozzon
e csoportokhoz
1 o
—od A=A =l ] BES BN T )
Frissitse Profillat  Toltson fel | P o 13 g &
allomanyokat | 1%. — W 3
2 Keressen Csatlakozzon
- Szervezze portioliojat N e. A oLl £R0pOnoKax
4\ \\,,', kilonbozd célokra hozzon létre kilon .
Készh e Biodot Nézeteket, s a felhasznalandd elemeket , Bedliithatja hogy ki
st e vilassza eszerint elaad Meddig férjen hozza
T i M sreteinez
Legutobbi Nézetek Legutobbi tevékenységek
Portfolio E§ Intézményi tagsag megerdsitése
Portfolio Forumiizenetek
Portfolié Nincs Uzenet

B tipus( tanitasi gyakoriat (inf
ormatika) F

B tipusu tanitasi gyakoriat (bi Sandor Maring

oldgia) fve 2013. A er 1
A bejelentkezés utan a Mahara idvozl6 oldalat lathatja, ahol hdrom blokk foglalja 6ssze a portfolié-
készités folyamatat. Ezek szerint a kdvetkezd tennivaldk varnak énre:

e Egészitse ki profiljat — az itt rogzithet6 hivatalos adatokra a kés6biekben sziiksége lehet.

e Toltse fel dllomanyait (bizonyitékait) — amennyiben a rendelkezésre all6 tarhely elegendd,
minden a portfélidjaban felhasznalasre keriilé — kotelez6 és opciondlis dokumentumot fel
tud tolteni.

o A feltoltott dokumentumokat , A tanari mesterképzés dsszefligg6 egyféléves szakmai gyakor-
lata” tajékoztato flizetben meghatarozottak szerint allitsa 6ssze. Azaz késziitsen Nézeteket.

e Ossza meg az értékel6 személyekkel, oktatdival vagy adja le értékelésre az elkésziilt portfoli-
ot.

A felhalmozott portféliéelemekbél akar tobb — kiilonb6z6 céld — portfdlidt is 6sszedllithat. Az elemek,
dokumentumok gydjtése folyamatos. Az egyes tevékenységeket a Profilban taldlhaté Tervek modul
segitségével (itemezheti.
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A PROFIL

A profil mentpont alatt tovabbi meniicsoportokat talalunk, s itt talaljuk azokat a menipontokat is,
amelyek segitségével a portfdlié elemek gy(jtése indul. Tudnia kell, hogy mind a Profilban, mind a
Portfolidban rogzitett informacidkbodl csak annyi latszik, amennyit 6n masokkal megoszt.

A Profilban t6bb olyan almeni van, amelyet potencidlisan felhaszndl portfolidja elkészitése soran.
ElGszor ezekkel ismerkediink meg.

Rélam

A vezeték és keresztneve mar kit6ltésre kertlt a regisztracio, vagy az atlépés soran. Amennyiben a
neve helytelenil van megadva, itt médosithatja. Megadhatja Neptun kddjat, valamint becenevét —
amennyiben a rendszerben szeretne beceneve alatt kdzzétenni tartalmakat.

Profil ©
Rélam  Kapcsolatiinformaciok ~ Uzenetkozvetités  Altalanos

irja be a valodi vezeték-és keresztnevét. Ha mas néven szeretne megjelenni a rendszerben, toltse ki a
Becenév mezot

Keresztnév * Kélman x
Vezetéknév * Szabé
Neptunkod
Becenév (1)
Bemutatkozo BZUA- - Exam|—Q8 o (1)
== | H | : . [ & U3 @& 59
Font family ~ | Font size + | Format -

5. Abra Profil oldal

A Bemutatkozé mez6ben a neptunkdd kisbetds alakja taldlhaté, amellyniben a Moodle fel6l érkezett.
Ebben a mez6ben példaul megadhatja, hogy milyen szakra jar.

Kapcsolati indoracidk
Ezen az oldalon az email cime mar ki van toltve, mert a megadta a regisztracio sordn, illetve a Mood-
le-bdl tortént atlépés sordn automatikusan atemelésre tortént. Tovabbi kapcsolati adatokat adhat
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meg, amelyek egy részét a portfélidba is dtemelheti. A kovetkez6 adatok megaddsara van lehetdsé-
ge:

e ,Munkahelyi”, és személyes weboldalanak cime, amennyiben tartalmaz olyan szakmai anya-
gokat;

e Szakmai jellegl blogjanak cime;

e Postai cime;

e Telepulés (allandé lakcime szerinti);

* Megye;

e Orszag;

e Otthoni/munkahelyi telefon;

e Mobil;

e Fax.

Mégegyszer szeretnénk hangsulyozni, hogy ezeket az informacidkat mas nem latja, csak akkor, ha 6n
szandékosan megadja ehy Nézetben, s ahhoz hozzaférést biztosit.

Uzenetkozvetités

Amennyiben szlikségesnek tartja, itt megadhatja a felsorolt azonnali Gizenetkild6 rendszerek kozil
valamelyik azonositéjat, ha rendelkezik ilyennel és szeretné azt megosztani masokkal. A listaban leg-
inkabb a Skype azonosité megaddsa lehet praktikus.

PROFILKEPEK

Ha a Moodle-bdl [épett at, s ott toltott mar fel magardl arcképet, akkor az automatikusan atkerdl. Egy
megfelel6 méretli és minGségl ,hivatalos” arckép feltoltését mindenképp javasoljuk. Egy arckép
beillesztése a portfélidba segitheti az értékelSket.

Profilképek @

Kép Keép leirasa Alapértelmezett Torlés

User-icon.png O] a

O s no et Kyt wank e

Profilkép feltdltése

Legfeljebb ot profilikont tud feltolteni ide, majd valassza ki azt, amelyiket alapértelmezett ikonnak szan. A feltoltendo képek mérete
16x16 és 1024x1024 pixel kozotti lehet

Profilklép * | Tallézés...
Kép leirasa

Feltoltés

6. Abra Profilképek feltoltési oldala

10
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OsszEFOGLALO

Bevezetd

Az Osszefoglalé alatt Gjabb hivatalos adatokat adhat meg. Ide — a Bevezetdbe — keriiltek a sziiletési
adatok, az dllampolgarsag, a vizum statusza, a csalddi dllapot. Meglepbek ezek az informacidk, de az
oktatds nemzetkozivé valdsdra gondolva ma mar természetesnek tekinthetjiik.

Oktatas és foglalkozas

A menipont alatt két tablazatot tudunk épiteni. Az egyikben kordbbi tanulmanyainak adatait adhatja
meg (kezdete, vége, a képzés neve, tipusa és leirdsa, az intézmény adatai). A masikban az eddigi ,,al-
ldasok” adatait adhatja meg. Ne pusztan a hagyomanyos értelemben vett allasokra gondoljon. Meg-
adhat itt nyari gyakorlatot, dnkéntes szakmai tevékenységet, barmit, amely valasztott hivatasa iranti
elkotelezettségét, szakmai érdekl6dését, tapasztalatait bizonyithatja.

Eredmények

Az eredmények menlpont alatt szamolhat be a kordbban szerzett tanusitvanyokrodl, oklevelekrdl,
kitiintetésekrdl. Itt adhatja meg publikacidit, ha vannak ilyenek, valamint nyilatkozhat szakmai szer-
vezeti tagsagairdl, ha vanilyen.

Osszefoglalo ©
Bevezetés  Oktatas és foglalkozas  Eredmények  Célok  Készseégek  Erdekiodési korok

Tanusitvanyok, oklevelek, akkreditaciok és kitiintetések @

Datum * (@)

Cim*

Leiras

Konyvek és publikaciok @

Szakmai szervezeti tagsag ©

7. Abra Eredmények

11
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Az 6sszefoglald alatt sorolhatjuk fel, hogy milyen készségekkel rendelkeziink, milyen célokat tliztlink
ki magunk elé, illetve érdekl&dési koreinkrdl is itt szamolhatunk be. Mindehhez harom kilonallo
meniipontban kapunk szoveges beviteli mez6ket.

TERVEK

A tervek menlpont alatt tobb tevékenységsort hozhat Iétre. Minden tervhez feladatokat adhat meg —
teljesitési id6ponttal. Ez amolyan tevékenységlista. A késGbbiekben jelolheti a rendszerben, hogy
mely tevékenységeket teljesitette, mely feladatokat oldotta mar meg. A tervek szintén részei lehet-
nek egyes portfélioknak. A portfélidban elvart fejlesztési tervet is elkészitheti itt.

Profil  Profilképek  Allomanyok Blog Osszefoglalé = Tervek

Uj feladat

Cim* |

A teljesités idépontja *

Leirds

Kész

8. Abra Feladat létrehozasa egy terv alatt

Terv létrehozasa
A terv létrehozasanak a menete a kévetkezd:

Kattintson a Tervek fiilre a Profil menlipontban.
Kattintson az Uj terv gombra.

Adja meg a terv nevét (pl.: Fejlesztési terv).
Adjon rovid, lényegre toré leirast a tervrél.
Kattintson a Terv mentése gombra.

Kattintson az Uj feladat gombra.

Adja cimet a feladatnak.

Hatdrozza meg a teljesités datumat.

W N R WN R

frjon rovid lefrast a feladatrol.
10. Ismételje az uj feladatok létrehozasasat annyiszor, ahany feladat tartozik a tervhez.

BLoG

Bar alaphelyzetben csak egyetlen személyes blogot talal a profiljdban, a jobb felsé sarokban talalhaté
Beallitasok hivatkozas alatt a Tobb blogot szeretnék hasznalni opciét jévahagyva tetszéleges szamu
blogot tud Iétrehozni.

A blogok alkalmasak lehetnek olyan

12



MAHARA HALLGATOI KEZIKONYV

ALLOMAMYOK KEZELESE

Az dllomanyok toltik be a fészerepet a portfolidkészitésben. A portfélidban kotelez6en bemutadandé
dokumentumok tulnyomé tobbségét allomanyként kell rendelkezésre bocsatani. A Mahara rendszer-
ben 50 MB-os kvéta all rendelkezésére a dokumentumok tdroldsara. Ez tébbnyire elegendd tarhely
dokumentumok esetében. A Mahara-ban a Profil meni alatt az Allomanyok meniiben tudja kezelni
allomanyait.

MAPPA LETREHOZASA

A gy(ijtés soran tetemes mennyiségl dokumentum halmozddik fel, igy hamar atlathatatlanna vélhat
a tarteriilet. Ennek elkerilése érdekében hasznaljon mappakat. A mappak |étrehozasanak a menete a
kovetkez6:

1. Kattintson a Profil meniipontra;
Vélassza a Profilban az Allomanyok almeniipontot;
A Kezddlap felirat alatt talal egy beviteli mez6t a mappak létrehozasara. Adja meg a mappa
nevét (a név tartalmazhat szok6zt és magyar ékezetes betliket is);

4. Nyomja meg a Mappa létrehozasa gombot.

Profil  Profilképek = Allomanyok Blog Osszefoglalo = Tervek

Allomanyok ©

Toltse fel képeit, dokumentumait, vagy egyéb allomanyait a Nézetbe valo beemeléshez. Az dllomany vagy mappa athelyezéséhez
ragadja meg az egérrel és mozgassa a kivant mappara.

Fajl feltoltése — P i
Tallozas... (Maximalis feloltés SOMB)

ﬁ Kezdodlap
Gratrvl :
Név Leirds Meret Datum

D Hospitaldsi jegyzokonyvek 20131122
B wmodem szemiéitetés 2013/11722 @
D Pedagogiai folyamat 1. 2013/11122 @E]
)] Pedagogiai folyamat 2. 201311122
D Tanulas tanitasa 2013111722

9. Abra Mappa létrehozasa

Ha almappat szeretne létrehozni, akkor Iépjen be abba a mappdba, amelyben létre szeretné hozni az
almappat és jarjon el a fentiek szerint.

13
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ALLOMANY FELTOLTESE

El6szor hozza létre a mapparendszert almappakkal egyiitt, majd tanulmanyai soran folyamatosan
toltheti fel a keletkez6 dokumentumokat, dllomanyokat. Az allomanyok feltoltése a kovetkezé mo-
don torténik:

Lépjen be a Profil meni Allomanyok almeniijébe;
Keresse meg a kivant mappat és kattinva rajta |épjen be a mappaba;

3. Az Allomanyok felirat alatti (irlap segitségével téltheti fel az dllomanyt. Kattintson a Tall6zas
gombra;

4. Keresse meg szamitogépén a kivant dllomanyt, valassza ki és nyomja meg a Megnyitds gom-
bot;

" Kezddlap WLW Portfoli6 Kapcsolatok
Profil  Profilképek  Allomanyok Blog Osszefoglalo = Tervek
Allomanyok ©

Toltse fel képeit, dokumentumait, vagy egyéb allomanyait a Nézetbe valo beemeléshez. Az dllomany vagy mappa athelyezéséhez
ragadja meg az egérrel s mozgassa a kivant mappara

«# A Matematika oraterv 20121018 .docx feltoltése kész

Fajl feltoltése e - : .
Tallézds... (Maximilis feltoltés SOMB)

# Kezdélap / Oratervek / 3. félév

4. félév
Nev Leiras Méret Datum
D Egy szinttel feljebb Egy szinttel feljebb
Matematika oraterv 20121018.docx 12.3K 2013/11/22 @D

10. Abra Allomany feltoltése

Az allomany a megnyitds gomb megnyomasa utan automatikusan feltoltédik az aktualis mappaba.

ALLOMANY ATHELYEZESE

Ha véletlenil rossz mappaba toltotte fel az dllomanyt, akkor kdnnyen athelyezheti a megfelel6 hely-
re. Az dthelyezéshez az egérrel kattintson a dokumentumhoz tartozo ikonra és tartsa lenyomva a bal
egérgombot. Hlzza a megfelel6 konyvtar folé (vagy az ,, Egy szinttel feljebb” feliratra) az ikont, majd
engedje el (engedje fel a bal egérgombot). A dokumentum ezzl athelyezédik az Uj helyre.

DOKUMENTUMOK DIGITALIZALASA

El6fordulhat, hogy egyes dokumentumok — bar digitalisan jottek létre — de a hivatatalos forma csak
nyomtava all rendelkezésére, vagy eleve csak papiros formaban van meg a dokumentum. Hogyan
keril be az elektronikus portféliéba? Két ut kinalkozik:

e Lapolvasé segitségével beszkennelni a dokumentumot,
e vagy lefényképezni azt, s képként feltolteni a Mahara-ba.
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DOKUMENTUM SZKENNELESE
Mivel minden lapolvasé mas és mas szoftvert hasznal a beolvasashoz, ezek ismertetése lehetetlen.

Viszont szeretnénk felhivni a figyelmiket néhany olyan szempontra, amely segitségével konnyebben

haszndlhaté eredményt kapunk.

Tipus — a lapolvasdk tébb formatumot kindlnak fel kimenetként. A célunk az, hogy kénnyen
hozzaférhet6 formatumot vallasszunk. Ha a lapolvasé szoftvere tdmogatja, valassza a PDF
formatumot. A képi formatumok koziil a JPG-t valassza, mert ez kis allomanyméretet ered-
ményez.

Felbontas — a felbontas nagysaga jelentésen meghatarozza a keletkezé allomany méretét.
Minél nagyobb felbontast allitunk be, annal nagyobb lesz az dllomany mérete. Mivel az elekt-
ronikus portfélio nem keriil nyomtatasra, nincs slikség nagy felbontasra, mert csak képer-
nyén fogjak olvasni az értékel6k. A felbontast allitsa 72 vagy 100 képpont/inch-re (DPI,
dot/inch).

Szin — csak indokolt esetben olvassa be szines allomanyként a dokumentumot, mert igy sok-
kal nagyobb lesz a mérete. Haszndlja a sziirkedarnyalatos vagy a fekete-fehér opciét!

Pozicié — ligyeljink arra, hogy a lapok széle legyen parhuzamos a lapolvaso szélével, mert ez
a kés6bbiekben segiti a karakterfelismerd szoftverek hatékonysagat.

A rossz paraméterekkel beolvasott dokumentumok rendkiviil nagyok lehetnek. Akar tobb megabaj-

tosak, méretiik akar a tiz megabdjtot is meghaladahtja. igy gyorsan elfogyhat az 50 MB-os kvéta.

DOKUMENTUM FENYKEPEZESE
Nem mindenkinek all rendelkezésére lapolvasé. llyenkor marad a fényképezés. Hasznalhatunk digita-

lis fényképezbgépet, de a mai telefonok kamerdi is megfelel6ek lehetnek. Ha egy mad kinalkozik,

keriilje ezt a lehetGséget. Ez produkalja a legrosszabb min&séget és a mai sok-sok megapixeles kame-

rak mellett a legnagyobb allomanyméretet is. Ha mégis rakényszeril, kovesse az alabbi tanacsokat:

Megvilagitas — az olvashatésag érdekében gondoskodnunk kell a j6 megvilagitasrol. Hasznal-
junk asztali lAmpat, vagy készitsik a képet ablak el6tt.

Tiikr6z6dés — a legnagyobb poblémat a tiikr6z6dés okozza. Ha valamiért tikrozédik a papir
akar teljesen olvashatatlan részek keletkezhetnek. Ne készitsen fényképet, ha a papir tikro-
z8dése nem kiisz6bolhet6 kil

Pozicid — a fényképet a dokumentum f6lé halyolva, azzal parhozamosan készitse el! Ne fény-
képezze a dokumentumot perspektivabdl, mert ez szintén eredményezhet olvashatatlan ré-
szeket.

Akdr szkennelte, akdr fényképezte a dokumentumot, lehetéség van arra, hogy azt Ujra Word doku-

mentumma alakitsa. Erre csak jo minGségU képek esetén van realis esély, vagy legalabbis igy valdsit-
haté meg kevés utdmunkaval.

Minden lapolvasé mellé adnak ugynevezett karakterfelismerd (OCR) szoftvert. llyenek példaul az

Abbyy Fine Reader, a Recognita OmniPage, a TopOCR, vagy a FreeOCR — ez utébbi ingyenes valtozat.

A freeware szoftverek sajnos ezen a teriileten nem veszik fel a versenyt a kereskedelmi alkalmaza-

sokkal. Kéziras atalakitasara ne tegyen kisérletet — reménytelen!
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KULSG ALLOMANYOK KEZELESE

Mit tehetiink, ha fogydban van a Mahara tarhelyiink, s még tovabbi dokumentumok tarolasat kell
megoldanunk, vagy eleve annyi dokumentumot (bizonyitékot) halmoztunk fel, hogy nem fog elférni?
Hol tdrolja az allomanyait? Erre szamos lehet6ség kinalkozik. Ldssunk néhanyat a lehet&ségek kozdil.

Google Drive

A Google szolgaltatasat hasznalhatja ugy is, hogy eleve itt késziti el dokumentumai egy részét, vala-
mint Ugy is, hogy a Drive-on rendelkezésre allé 1 GB-os tartertletre tolti fel. A Mahara kdzvetlenil is
tdmogatja a Google dokumentumokahasznalatat — lehetdvé téve azok bedgyazasat. Ennél szerencsé-
sebb, ha Google dokumentum publikus megosztasanak hivatkozasat hasznaljuk.

SkyDrive

A Microsoft SkyDrive 7 GB tarhelyet biztosit dokumentumaink taroldsdra. Szerkesztéstikre hasznal-
hatjuk a web alapu alkalmazasokat, de akar a szamitégéplinkre telepitett Wors szovegszerkesztével is
dolgozhatunk. Az itt tarolt dokumentumait megtekintésre kell megosztania, s erre kell hivatkozast
generaltatnia.

Dropbox

A Dropbox induldsként 2,5 GB altalanos jelleg(i tarteriletet biztosit, amelyet kiilonbb6z6 mddon 16
GB-ig tudunk béviteni ingyenesen. Direkt médon megoszthatjuk dokumentumainkat, de akar egész
mappakat is.

Zavarba ejt6 a lehetGségek tarhaza, amely rendelkezésiinkre all. A fentiekben a Magyarorszagon
legnépszerlibbnek szamitd alkalmazdasokat emlitettiik. Az aldbbiakban mar csak felsorolds szinten
emlitink meg néhdny tovabbi kdzismert lehet&séget.

e Slideshare — bemutatdk, dokumentumok, képek megosztasara alkalmas;

e Scribd — akar hosszabb terjedelmi dokumentumok tarolasara is alkalmas;

o  Flickr — képeket tudunk itt tarolni;

e Google fotd — a Google + részeként érheté el képek tarolasara;

e Box.net —a Dropbox-hoz hasonlé altalanos tarolé. Indulasként 10 GB-ot biztosit;

e Cubby - a LogMeln csapat altalanos tarold alkalmazasa, mely 5 GB-ig ingyenes;

e iCloud — Apple felhasznaldk, de PC tulajdonosok is hasznalhatjak, de igazi kényelme iPho-
ne/iPad tulasjdonosoknak mutatkozik meg;

e Bitcasa— 10 GB-ig ingyenes altalanos tarolo;

e YouTube —filmjei taroldsara — a Mahara kozvetlenil tamogatja;

e TeacherTube — videdi, hanganyagai, dokumentumai és képei szamara. Akar érat is tarthat itt
—a Mahara kozvetlenil tamogatja;

A sort még lehetne tovabb folytatni, de az egyes alkalmazasok ismertsége, szolgaltatasainak szinvo-
nala nem olyan kifinomult, mint a lista tagjainak.

A kiilsé alkalmazasokban azonban ko6z6s, hogy mindegyik lehetévé teszi, hogy megossza adllomanyait
kdzvetlen hivatkozas segitségével. Onnek csak be kell illeszteni ezeket a hivatkozasokat a portfolioja-
ba. A beillesztés mddjat a Portddlio készitése fejezetben mutatjuk be.
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PORTFOLIO KESZITESE

A képzés soran szamos adatot rogzit Mahara fidkja profiljaban, allomanyok sokasagat gy(ijti 6ssze, de
mindebbdl senki semmit sem lat. Ahhoz, hogy masok is megtekinthessék munkdassagat, ugynevezett
Nézetet portfolidt kell |étrehoznia és megosztania masokkal. A portfolid |étrehozasa négy mlivelet-
csoportbél all. Ezek kronolégiai sorendben a kdvetkezdk:

e Cim és leiras szerkesztése;

e Elrendezés szerkesztése;

e Tartalom szerkesztése;

e Nézet megosztasa (Share page).

NEZET LETREHOZASA

A kovetkez6 oldalakon a Nézet/portfolid létrehozasanak [épésein vezetjik végig. Kattintson a Portfo-
lid menlpontra — ezzel a Nézetek oldalra keril. Két nézete mar létezik. Az egyik az a Kezd6lap,
amelyre a Mahara-ba belépve taldlkozik. A masik a Profilnézet, amelyet minden — a rendszerbe belé-
pett felhasznald — lathat, de azokba az elemekbe, amelyeket 6n nem osztott meg, tovabbra sem te-
kinthet be, csak ha 6n rendelkezett ezek nyivdnossagardl. Ezeket a nézeteket barmikor médosithatja,
ha ugy kivanja.

Lassuk, hogyan kell 6sszeallitania egy portféliot!

1. Nyomja meg a Nézet létrehozdsa gombot. A ,,Névtelen” nézet oldalra kerdiil, s elvileg maris
szerkesztheti a tartalmat;

Nézetek  Gyiijtemények  Megosztds  Exportalas

> Nézet torolve

Nezetek
Keresés: Title, description, tags| v|
Kezddlap @

A kezddlap az az oldal, amit bejelentkezést kovetden 1at. Mas nem férhet hozza ehhez az oldalhoz

Profilnézet
A Profiloldal akkor jelenik meg ha a barmely mas felhasznalé az On nevére (vagy profilképére) kattint. A Profiloldal tartalma mindenki
szamara megtekinthetd

11. Abra A Nézetek oldal

Kattintson a Cim és leiras szerkesztése meniire;

Adjon cimet a nézetnek;

frjon rovid lefrast, amelyben utal a portfélié céljara és tartalmara;

Lehet&sége van arra, hogy a Nézet/Portfolio egészéhez cimkéket rendeljen. Ezt a Cimkék me-

iAW

z6ben adhatja meg. Amennyiben mar korabban adott meg cimkéket, a Mutasd a cimkéimet
hivatkozasra kattintva megjelennek azok, s iras helyett csak ra kell kattintani a beemelendé
cimkékre;
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| Kezddlap = Profil T Kapcsolatok

Nézetek = Gydjtemények  Megosztds = Exportdlas

Névtelen

Tartalom szerkesztése  Cim és leirds szerkesztése  Elrendezés szerkesztése  Nézet megtekintése »  Share page »

Cim megjelenitése * Névtelen x
Leiras megjelenitése B 7 U & '_;A_' 2, lEE=EEE|— [_'g] g 7| | wme
= =g 3% 303 [T ' ¥ AL
Font family = | Font size ~ | Format -
Cimkeék @ Mutasd a cikéimet

(1]

Vesszovel elvalasziva adja meg a cimkékel ehhez az elemhez. ltems tagged with ‘profile’ are displayed in your sidebar

A név megjelenitésének formaja*  Becenév (Szabé Kalmén) [v|

Itt allithatja be, hogy milyen formaban jelenjen meg az On neve

12. Abra Nézet cimének szerkesztése

6. A név megjelenitésének formaja legordilé6 menilibdl valassza a Teljes név opcidt;
7. Nyomja meg a Mentés gombot — ezzel visszakeril a Tartalom szerkesztése oldalra;
8. Miel6tt valdban szerkesztené a tartalmat, kattintson az Elrendezés szerkesztése menipont-

ra,
Proba portfélic
Tartaloen szevkessting  Cim és beirds srorkestiése  Elrondezis szorkesatise  Nézot mogielantisa »  Share pag:
Vilassza ki, hogy mityen oaziopeiendenist seneine hasniini @ nizetbent

1 column

———
- |
Equat wths.
2 columns
|
Egyiarma sziese A bal 052iop nagyeth A Jolb 95TIop PaGYOOD
3 columns .
—aaa, - =— = =
Egyforma A 4 a 8 karipsd
nagyobt oaziop
4 columns
|
Eqforna soisesel. ARSTEpES crpk
ragyobbak
% columns

Equal widihs

13. Abra Elrendezések
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10. Itt kell kivalasztania, hogy milyen legyen a nézet elrendezése. Alaphelyzetben harom oszlo-
punk van, de ez nem lesz jo, ha a portfdliéban a profilbdl atemelt tablazatot hasznal. Ezért
valasszon egy két oszlopos elrendezést;

11. Nyomja meg a Mentés gombot;

12. Ismét visszakeril a tartalom szerkesztése oldalra;

TARTALOM SZERKESZTESE

A tartalom szerkesztése oldalon hat almenii talalhatd. Az egyes meniipontok alatt talalhaté ikonok
segitségével helyezhetio el a fellileten a portfélidelemeket, dllithatja 6ssze portfdlidjanak tartalmat.
Az Osszedllitas rendkiviil egyszer(: az adott ikont a kivant helyre kell hdznia a fellileten, s ott elen-
gednie.

BLOGOK
Amennyiben bizonyos munkait a Mahara rendszerben taldlhato blogban irta meg, szlikséges atemelni
azt a portfolidjaba. Erre harom opcio kinalkozik:

o Az egész blog atemelése;
e Egy meghatdrozott blogbejegyzés atemelése;
e A blog utdlsé 10 bejegyzésének megjelenitése.

Blogok  Killsd tartalom  Profil  Allomanyok, képek és videok  Altalanos  Osszefoglalé

- 5 . - N . - .

| 'z‘ ] . ,r’_ . . _/.7,_ .
Blog Blog bejegyzés A legutobbi Blog bejegyzések
Az egész blog bemutatasa Egy blogbejegyzés megjeleniése Az utolsd 10 blogbejegyzés

megjeleniése

14. Abra Blogok

Valdszinlleg csak egy-egy jol sikeriilt irdst emel 4t a portfélidjaba. Ennek menete a kovetkezé:

1. Huzza a Blog bejegyzés ikont a kivant helyre a feliileten;
2. A megjelend felugré ablakban adja meg a blokk cimét;

Blog bejegyzés: Bedllitas

Blokk cime
Gyakorlghely bemutatdsa

Blogbejegyzés
Tallozds  Keresés

# Szabo Kalman blogja: A Kinizsi Altalanos Iskola bemutatasa

orem ipsum dolor sit amel, bibendum in sed null

# Tovabbi lehetosegek

Block copy permission
|Sk|p this block entirely when copying the page wv|

15. Abra Blog bejegyzés beszurasa
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3. ATallézas filon jelolje meg azt a bejegyzést, amelyet be kivan emelni,
vagy ha sok bejegyzése van, akkor a Keresés flilon keressen ra a cimre és valassza ki a
megfelel6 bejegyzést;

5. Kattintson a Mentés gombra.

Tudjunk réla, hogy az egész sz6veg meg fog jelenni a portfélidban. Célszerd, ha a blog bemutatasahoz
0nalld nézetet hoz létre és a leadandé portfolidt gyljteményként hozza létre.

KULSO TARTALOM
A kulsé tartalmak menipont alatt lehet6ség van

e RSS csatorna beszurasara;
e YouTube (TeacherTube, stb.) videdk beillesztésére;
e valamint Google alkalmazasok bedgyazasara.

Blogok  Kilsdtartalom  Profil  Allomanyok, képek és videok  Altalanos  Osszefoglald
ool Coo Google
e\ u T ig@

Hircsatorna Kiilso video Google alkalmazasok

Egy killsd RSS vagy ATOM bedgyazisa Beagyazolt Youtube/Google videdk Google Dokumentumok és Naptar
bedgyazdsa

16. Abra Kiils6 tartalom

Szamolnia kell azzal, hogy a videdk, a dokumentumok szintén sok helyet foglalhatnak el a portfdlié-
ban, s ezért vagy hivatkozasként adjuk hozza Gket, vagy 6ndllé nézetben és a leadandd portfoliot
gy(ijteményként hozza létre. VA kiilsé tartalom moduljai helyett inkdbb az Altalanos meniiben talal-
hatd szoveg blokkot javasoljuk. A szoveg blokkban hivatkozas segitségével helytakarékosan jelenithe-
t6 meg minden kiilsé tartalom.

PROFIL

A portfoliéban célszrl megadni a neviinket, elérhet6ségeinket, szakunkat, s egyéb praktikus informa-
cidkat. Ezek az informdciok a Profilban érhetdk el. Ezeket az adatokat az itt taldlhatd Profil informa-
ciok és Kapcsolati informaciok ikonok segitségével helyezhetjiik el.

Blogok  Kilsd tartalom  Profil  Alloményok, képek és videok  Altalanos  Osszefoglalé

m
Kapcsolati info ciok
Kapcsolati informaciokat megjelenitése

17. Abra Profil
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Profilmez6k beillesztése
A modul csak azoknak a mezéknek a betoltését kinalja fel, amelyeket a Profil meniben kitoltottink.
A profilmez6k beszuirdsdnak menete a kovetkez6:

Adjon cimet a blokknak (pl.: Hivatalos adatok);

Valassza ki azokat a mezGket, amelyeket szerepeltetni szeretne az adatok kozott;
Dontson arrdl, hogy mely profilképje keriljon be a portfélidba, ha egyaltalan engedi azt;
DoOntson arrél, hogy engedi-e az email cim megjelenését;

irjon révid bemutaté szdveget.
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Nyomja meg a Mentés gombot;

i Profil informaciok: Beallitas
| Blokk cime
Profil informacidk
Megjelenitendd mezok

[] Keresztnév

[] Vezetéknév

! Profilklép
| ») Ne mutassa a profil ikont

User-icon.png

Emailcim

® MNe mutassa az email cimet
consedu@gmail.com

Bemutatkozo szoveg

BZUMA-Y | EEE

([}
|
(€
[
<«

HIm

= |H | & o D G

Fontfamly ~ | Fontsize * | Format -

18. Abra Profilmezdk beszirasa

Az egyes mezG6k sorrendjét egy blokkon beliil nem tudja mddositani. Ha szeretné mas csoportositds-
ban megjeleniteni az adatait, akkor tobb menetben teheti meg ezt ugyanezzel a modullal. Hasonldan
kell eljarnia a kapcsolati adatok esetében is.

ALLOMANYOK, KEPEK ES VIDEOK

Ez az a modulcsoport, amelyet a leggyakrabban fog hasznalni. Az egyetemi szabalyzat szerint a port-
folié alapvet6en dokumentumok gyljteménye, s ezeket kell bemutatnia a megfelel6 kommentarok-
kal. Az itt taldlhaté modulok gyakorlatilag ugyanazt teszik lehetévé — dllomanyok megjelenitését —
csak mas-mas maédon. Mikor melyik modult kell hasznalnia?

e Fdjlok letoltése — ha csak egyetlen dllomanyt helyez el a feliileten;
e Mappa — ha valamilyen szempontbdl 6sszetartozé tobb dllomanyt kell bemutatnia;
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o Kép beillesztése — ha egy képet szeretne beilleszteni;

e Foto galéria — ha tobb képet szeretne megmutatni;

e Egy HTML dllomdany — nem javasoljuk a hasznalatat, mert nem teszi lehetévé a HTML allma-
nyok ,szép” megjelenitését. Ne hasznalja ezt a modult. Helyette a haszndlja a sz6vegdobozt!

Blogok  Killsd tartalom  Profil  Allomanyok, képek és videok  Altalanos  Osszefoglald

ofl, s . ==\
Aol R, Res | -
Fajl(ok) letoltése Mappa Foté galéria Egy HTML allomany
Vilasszon fajlokat, ami masok A fajterilet egy mappajanak a Fotdk az On dllomanyai kbzil Egy HTML allomany a ,Sajit fajiok” kbzil
letbthetnek! megjeleniese
= =]
Ké-p heiileszt;}se Méd-ia be-égya'zésa
Kép beilesztése a feRoRoH képek kbzl Fajl kivalasztasa beagyazolt nézethez
19. Abra Alloméanyok
Leggyakrabban a Fajlok és a Mappa modult haszndljuk.
Fajlok beszurasa
1. Hduzza be a Faj(ok) letoltése ikont a felllet megfelelG részére;
3. féléves oraterv: Beallitas

Blokk cime
3. féléves draterv

Fajlok
Nev Leiras
Matematika oraterv 20121018.docx

Sajat fajlok  Intézmeényi allomanyok  Site szintd allomanyok

Fajl feltoltése Tall6zas... (maximéls fetotés 49.918)

M Kezddlap | Oratervek / 3. félév
Név Leiras Cimkék

B egy szinuel fefjebd Egy szinttel feljebb

Matematika draterv 20121018.docx
=

20. Abra Allomany kivalasztasa

A felugrd ablakban adjon cimet a blokknak;

Keresse meg azt a mappat, amelyikben az dllomany van;
Nyomja meg az allomany neve mogott a Valasztas gombot;
Nyomja meg a Mentés gombot.

e W

Mappa besztrasa
1. Huzza be a Mappa ikont a fellilet megfeleld részére;
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(%)

Mappa: Beallitas

Blokk cime

tle

fajl
Sajat fajlok  Intézményi allomanyok  Site szintil allomanyok
#A Kezdélap
Név Leiras Cimkék

Hospitalasi jegyzékonyvek

g
g

Modern szemiéltetés Vi

Vi

Pedagogiai folyamat 2.

BUREE
QOREE

Tanulas tanitdsa

D
=
B® Pedagégiai folyamat 1.
=
=
=

Oratervek

;E

Vi

21. Abra Mappa besztirasa

2. Keresse meg a beilleszteni kivdnt mappat;
3. Nyomja meg a mappa neve mogott talalhatd Valasztas gombot;
4. Nyomja meg a Mentés gombot.

AitaLAnos
Az Altaldnos modulok koziil a leggyakrabban a Szévegdobozt hasznéljuk. Ennek segitségével tetszdle-
ges szoveges blokkot tudunk behelyezni. igy helyezziik be a kiilsé allomanyok listajat is.

Ha a fejlesztési terve nem 6nallé dokumentum, hanem a Mahara Tervek eszkdzével hozta létre, Itt
tudja a Tervek modul segitségével beemelni azt. Amennyiben az egyes bizonyitékokat, portfdlidele-
meket kiilon nézetekben hozta létre és Gyljteménybe szervezte azokat, akkor a Navigacié modullal
tudja azt beilleszteni.

Blogok  Killsd tartalom  Profil  Alloméanyok, képek és videok  Altala Osszef

: = , . < . - ‘
. ITEM 3 ! 1 v b i 1 I
g o o —
Creative Commons licenc Navigacio Tervek Friss forumiizenetek
Egy Creative Commons licencet csatohat Nézeteinek egy gyljteményét jelentheti Megjelenti a tervek feladatistajit Megjelentti egy csoport legutobbi
Nézetéhez meg egyszerl ksta formajaban forumhozzaszolisak
. - '
{ J’Lx

=

Szovegdoboz
Febagyzés hozzAadasa a nézetéhez

22. Abra Altalanos elemek

Kiils6 dllomanyok listajanak elkészitése szovegdobozzal
1. Huzza afellileten a megfelel6 helyre a Szovegdoboz ikont;
2. Adkon cimet a blokknak;
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3. Készitse el a kils6 dokumentumok listajat;

7.
8.
9.

ertiedit link @

Insert/edit link
Link URL 99VMQSvWxSVZs/edit?usp=sharing
Target Open link in a new window e

Title

e ] el

23. Abra Szoévegdoboz hasznalata

Jeldlje ki alista els6 elemét;

Kattintson a szOvegszerkeszt§ els6 eszkoztaraban talalhatd ,,Insert/edit link” — azaz hivatko-
zas beszurasa (kék lanc);

Térjen at a abba az alkalmazdsba, amelyben a kiils6 allomanyt tarolja, keresse meg az allo-
manyt és készitsen réla megosztdsi hivatkozast a megfelel6 jogosultsaggal (csak megtekin-
tésre, ne szerkesztésre osszuk meg);

Masolja a vagdlapra a hivatkozast (Ctrl + C);

Szurja be a hivatkozas parbeszédablak Link URL mezGjébe a hibatkozas cimét (Ctrl + V);

A Targer legordilé mez6ben valassza ki az Open link in a new window opciot;

10. Nyomja meg az Insert gombot;

11. Rendelje a lista tobbi eleméhez is a megfelel6 hivatkozast (!mindig uj ablakban);

12. Ha kész, nyomja meg a Mentés gombot.

OsszEFOGLALO

Az Osszefoglalé mez6i szintén a profilunkban talalhatok. Mivel nem minden mez6t téltiink ki, nem

javasoljuk a Teljes Oszzefoglalé beszurasat. Helyette hasznélja az Egy mez6 az 6sszefoglalobél mo-

dult!
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Blogok  Killsd tartalom  Profil  Allomanyok, képek és videdk  Altalanos  Osszefoglald

m m

4l "f "'¥

Teljes Osszefoglalo Egy mezo az osszefoglalobol
A leggyorsabb megoldas az egész Az dsszefoglald valamely mezdjének a
bsszefoglald megelenitésére megjelenitése

24. Abra Osszefoglalé

Egy mez6 beszlrasa
1. Huzza az Egy mez6 az 6sszefoglalébdl ikont a fellleten a megfelelS helyre;

Egy mezo az osszefoglalobol: Beallitas o
Blokk cime
Célok x

Megjelenitendd mezd
Tudomanyos célok
Felis fringilla dis dui magna eget pretium, aliquam vel laoreet hac sapien etiam, nec et, in et,
Karriercélok
Személyes célok
Pede ac sagittis, hymenaeos a pulvinar lectus blandit donec, arcu orci. At neque maecenas lacus u |

25. Abra Osszefoglalé mezé beszirasa

A megjelené parbeszédablakban adjon cimet a blokknak;
Valassza ki azt a mez6t a listabdl, amelyet be szeretne szurni;
Nyomja meg a Mentés gombot.

A TARTALOM ELRENDEZESE
Ha a nézethez minden tartalmat hozzaadott, az oldal aljan taldlhaté Rendben gombra kattintva meg-
tekintheti, hogy hogyan néz ki a portfolié végleges képe.

Ha szeretne valtoztatni a portfdliéban létrehozott blokkok elrendsezésén, nyomja meg a jobb felsé
sarokban taldlhato Nézet szerkesztése gombot. Szerkesztési izemmaddban az egyes blokkokat a ci-
miiknél fogva tudjuk megragadni és athuazni Uj hekyiikre.

Ha egy portfélidelemet torolni szeretne, mert masik nézetben szeretné szerepeltetni, akkor szerkesz-
tési Gzemmadban a blokkhoz tartozé , X” gombot kell megnyomnia. Ezek uran a masik nézetben elhe-
lyezheti a torolt blokk egy Uj példanyat.

GYUJTEMENY KESZITESE

A gyljtemény célja az, hogy tobb nézetet fogjunk dssze egy csoportba. A létrehozott gylijteményeket
aztan ismét elhelyezhetjok egy nézetben. A nézet szerkesztése soran az Altalanos meniicsoportban a
Navigaciéo modullal tud beilleszteni gylijteményt.
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Gyljtemény létrehozasa

o vk wnN

9.

10.

A Portfolié meniben kattintson a Gyljtemények almenire;
Myomja meg az Uj gylijtemény gombot;

Adjon nevet a gyljteménynek;

frjon rovid lefrast a gy(jtemény céljardl, tartalmardl;
Hagyja jéva, hogy a navigacidés meni lathato;

Majd nyomja meg a Mentés gombot;

Portfolio

Nézetek Gyijtemények Megosztas Exportalas

Préoba gylijtemény: Nézetek gyljteményének szerkesztése ©

Nincsenek nézetek

Nézetek hozzaadasa a gyljteményhez

Blog
Oratervezetek
Proba portfélic

Szakmodszertanos anyagok [/

26. Abra Gy(ijtemény 6sszeallitasa

Jeldlje be azokat a nézeteket a listdban, amelyeket szerepeltetni szeretne a gylijteményben;
Nyomja meg a Nézet hozzaaddsa gombot;

Szerkessze az egyes oldalak sorrendjét;

Majd nyomja meg a Rendben gombot.

PORTFOLIO MEGOSZTASA

« sz

tévé kell tennie oktatdi és az értékel6 személyek szamdra, akkor meg kell osztani vellik. Szerkesztési

Uzemmadban a Share page meniire kattintva tudja kezdeményezni a megosztast.

Portfdliéjat...

Nyilvanossa teheti;

Megoszthatja minden bejelentkezett felhasznaldval;

Vagy csak az ismerdseivel,

Minden csoportjaval;

Azzal a szabdlyozott tagsdgu csoporttal, ahove le kell adnia munkajat;
Vagy kivdlogatva azokat a személyeket, akiknek hozzaférést kivan adni.

Nyomja meg a szabalyozott tagsagu csoportja mellett a Hozzaadas gombot. A jobb oldali oszlopban
megjelenik a hozzaférés kezdetének és befejezésének datuma. Allitsa be a megfelels idépontokat.

Gyljtemények esetében minden egyes nézethez is hozzaférést kell adnia. Ha beallitotta a datumokat,

ahozzaféré személyeket, akkor nyomja meg az oldal aljan taldlhaté Mentés gombot.
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Hozzaférés szerkesztése ©
By default, only you can see your Pages. You can share pages with others by adding access rules. Once you are done, scroll down and click Save to continue

Gytujteméynek
b Préba gyGjtemény

Nézetek
[ Proba portfélio

Share with Hozzaadva Access Date/Time _
m Nyilvanos -tk -ig:
W Bejelentkezett felhasznalok

Ismerdsok ? jOlius, 2014
« Ma

Portfolié vizsga 20131104 1433 [ 20140722 1434 [@ =)

Share with My Groups
Minden csoportom

Portfolib vizsga
¥ Megosztas felhasznalokkal és csoportokkal

Keresés Felhasznald(k) v|
M

12345.>»
Paldsti Addm
User Admin
Haluska Adrienn Alexandra
Badics Agnes
Jonasné Visnyai Agnes
Nagy Agnes
Pap Agnes
Szabo f-.t;ne:

Szanka Agnes

HEAREECEREA
S L

Toth Agnes

12345.>»

27. Abra Hozzaférés szabalyozasa

PORTFOLIO LEADASA ERTEKELESRE

Amikor portfdlidjaval elkészilt, le kell azt adnia abba a kézponti csoportba, amelyeben az értékelése
torténik majd. Munkajat a Nézet oldal aljan a Nézet kiildése (irlappal tudja leadni. A kiildés utan egy
figyelmeztetést kap, mert a leadas utdn mar nem tudja megvaltoztatni a tartalmat. Ez alél feloldozast
csak a csoport adminisztratora és az értékel6 személyek adhatnak.

§ Cimkék: gyakoras, proba
Nézet killdése Portfolié vizsga[~ | részére értékelésre

Visszajelzés

0 me

§ Place feedback P Kifogasolhatt tartalom jelentése eyl Nyomiatas 3 Nézel hoz

28. Abra Portf6li6 kiildése értékelésre
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HIVATKOZASOK ROVIDITESE

Teszbleges személy szamara elkiildheti nyilvanossa tett portfolidjat, ha elkildi a portfolié oldal URL-
jét. Ez sokszor tul hosszu hivatkozas, ezért érdemes roviditeni. Szamos szolgaltatas taldlhato az inter-
neten, de legismertebb kozilik a Bitly: https://bitly.com/.

A hivatkozas roviditésének menete a kdvetkezd:

Masolja a vagolapra a nézet URL-jét (Ctrl + C);
A Bitly nyitéoldalan illessze be az oldal tetején talalhaté (irlapba a cimet (Ctrl + V);
Nyomja meg a Shorten gombot;

Az Uj ablakban visszakapjuk a réviditett hivatkozast. Ezt mar el tudja kildeni azoknak a sze-

P wnN e

mélyeknek, akiknek be szeretné mutatni portfoliojat.

€ [CIE Wz unideb.hu/view/ view.php

Féjl Szerkesztés MNeézet Kedvencek Eszkozok Sugé

Bealitdsok® | EE0 | Kiépés
ma a Open Source ePortfolios =
[t rafe vert] to hink, thinking, thought Felhasznaldk keresése ()

Kezdlap

Profil | Portfolid | Kapcsolatok

29. Abra A nézet hosszi URL-je

€« - C @ httpsy/bitly.com ~ B =

http://mahara.repetha.unideb.hu/view/view.php?id=61| Signup  Signin

30. Abra A hosszu hivatkozas megosztasa

.
w Sign in Join now. It's fast & free!

" Copy
4 mahararepetha.unideb.hu/view/view.php?id=611
mahara repetha unideb. hu m
bitly/1aVsMsD ) clicks Don't lose track of your links. Join now!

31. Abra A roéviditett hivatkozas
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